
   VOLEBNÝ PORIADOK PRE VOĽBY  

RADY ŠKOLY 

PRI  MATERSKEJ ŠKOLE, KOSTOLNÁ ULICA  560/13, 

CABAJ-ČÁPOR, 951 17  

konané 12.06. 2026 

 

Tento volebný poriadok sa vydáva pre účely voľby členov do Rady školy pri Materskej škole, 

Kostolná ulica 560/13, Cabaj-Čápor (ďalej Rada školy), ktorá sa ako orgán školskej 

samosprávy ustanovuje v zmysle Zákona č. 321/2025 Z. z. o školskej správe a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov. 

Čl. 1 

Všeobecné ustanovenia 

1)  Voľby Rady školy vyhlasuje zriaďovateľ v súlade  so zákona č. 321/2025 Z. z. o školskej 

správe a o zmene a doplnení niektorých zákonov, ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe 

ustanovenia orgánov školskej samosprávy, ich zložení. Voľby sú všeobecné, rovné a tajné. 

 

2)  Riaditeľka školy zverejní na verejne prístupnom mieste v škole, na webovej stránke školy 

oznam o uskutočnení volieb a výzvu na podávanie návrhov na kandidátov do volieb RŠ. 

    Voľby sa uskutočnia: 

a) pre zástupcov za zákonných zástupcov: 

 12.06. 2026 – piatok v čase od 6:30 -16.00 hod prostredníctvom hlasovania v priestoroch  

Materskej školy, Kostolná ulica 560/13, Cabaj-Čápor 95117  

V prípade neplatnosti 1. kola volieb sa druhé kolo uskutoční 15.06. 2026  piatok v čase od 

6:30 -16.00 hod prostredníctvom hlasovania v priestoroch Materskej školy, Kostolná ulica 

560/13, Cabaj-Čápor 95117 

     b) pre zástupcov za zamestnancov  

     12. 06. 2026 – piatok v čase od 7:30 do 9.00  hod prostredníctvom hlasovania v priestoroch 

Materskej školy, Kostolná ulica 560/13, Cabaj-Čápor 95117 

 

3)  Rada školy má 5 členov a pozostáva z nasledujúcich zástupcov: 

           a)      2 zástupcovia za zamestnancov 

           b)      1 zástupcovia za zákonných zástupcov 

           c)      2 delegovaní zástupcovia za zriaďovateľa. 

 



   Voľby zástupcov do Rady školy môže uskutočniť zriaďovateľom poverený zástupca školy na 

pokyn zriaďovateľa tak, že oznámi v spolupráci so zákonnými zástupcami  detí a zamestnancom 

školy spôsob volieb cez EDUPAGE formou tajného hlasovania v priestoroch MŠ – ak materská 

škola EDUPAGE má v plnej verzií. 

 

4) Oprávnenými voličmi pre voľbu členov Rady školy sú všetci zamestnanci školy, ktorí majú 

s MŠ uzatvorenú pracovnú zmluvu a teda sú v pracovnom pomere ku dňu konania volieb 

a zákonný zástupcovia detí MŠ, ktorí sú vedení v Registri žiakov MŠ. Pri voľbe zástupcov 

zákonných zástupcov do orgánu školskej samosprávy majú rodičia  spoločne jeden hlas bez 

ohľadu na skutočnosť, či sú manželmi; ak školu navštevuje viac ich detí, za každé dieťa majú 

spoločne jeden hlas . 

 

5)  Voľby do Rady školy sa môžu uskutočniť, ak je prítomná nadpolovičná väčšina 

oprávnených voličov. Ak sa nezúčastní nadpolovičná väčšina voličov, zriaďovateľom 

poverený zástupca školy (riaditeľ) vyhlási opakovanú voľbu, pričom pri opakovanej voľbe 

nie je podmienkou účasť nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov.  

 

Čl. 2 

Mandátová a návrhová komisia 

1)  Mandátovú a návrhovú  komisiu  ustanovuje, zriaďovateľom poverený  zástupca školy, 

najmenej z 3 členov. Mandátová komisia  zabezpečuje kontrolu  prezenčných listín a overí 

prítomnosť oprávnených voličov. Zistí, či počet zúčastnených voličov je nadpolovičnou 

väčšinou všetkých oprávnených voličov a výsledok zistenia oznámi riaditeľke školy.  

 

2)  Riaditeľka školy, zriaďovateľom poverený zástupca školy, vyzve predsedu Rady školy 

k predstaveniu kandidátov za príslušnú skupinu, kandidáta na voleného člena Rady školy 

môže po jeho písomnom súhlase  navrhnúť ktorýkoľvek z voličov alebo môže sám oznámiť 

svoje rozhodnutie kandidovať do Rady školy.  Po uzatvorení kandidátky, na základe 

písomného súhlasu vyzve členov volebnej komisie k príprave volebného aktu. 

 

 

 

 

 

 

 



Čl. 3 

Zoznam kandidátov 

1) Zoznam kandidátov vo voľbách do rady školy za príslušnú kategóriu voličov zostavuje 

predseda rady školy. Do zoznamu kandidátov možno zapísať len osobu, ktorá na zápis do 

zoznamu udelila písomný súhlas a navrhol ju najmenej jeden volič z príslušnej kategórie 

voličov. 

Čl. 4 

Volebná komisia 

1)  Voľbu Rady školy riadi volebná komisia, ktorú ustanovuje zriaďovateľom poverený 

zástupca školy z vedenia školy. Volebná komisia je zložená najmenej z 3 členov. Volebná 

komisia si zvolí svojho predsedu. Člen volebnej komisie nemôže kandidovať vo voľbách, 

ktoré riadi. 

 

2)  Činnosť volebnej komisie pred konaním volieb: 

a)  skontroluje zverejnenie oznamu o konaní volieb a možnosti podávať návrhy kandidátov 

do volieb Rady školy, 

b)  volebná komisia pripraví vyhotoví volebné lístky, ktoré budú obsahovať dátum konania 

volieb, por. číslo, mená volených kandidátov v abecednom poradí  a spôsob označenia 

kandidáta, 

c)  skontroluje pripravenosť volieb a volebnej urny a zabezpečí transparentný priebeh volieb, 

d)  zabezpečí, že jednotlivé volebné lístky budú označené identifikačnými znakmi – názov 

školy a pečiatka školy, 

e)  riešenie sporných prípadov je v kompetencii volebnej komisie. 

 

3)  Každý volič môže na volebnom lístku vyznačiť zakrúžkovaním poradových čísel určený 

počet kandidátov. Platný je ten volebný lístok, na ktorom je zakrúžkovaný určený alebo nižší 

počet poradových čísel kandidátov. Volebný lístok, ktorý je inak upravený, je neplatný. 

4)  Pri voľbe zástupov do Rady školy zákonných zástupcov  –  obaja zákonní zástupcovia majú 

spoločne jeden hlas bez ohľadu na skutočnosť, či sú manželmi; ak školu navštevuje viac ich 

detí, za každé dieťa majú spoločne jeden hlas. Podmienka podľa prvej vety platí, aj ak je 

dieťa súdom zverené len jednému zákonnému zástupcovi alebo do striedavej osobnej 

starostlivosti. 

 

5)  Členom RŠ sa stane kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov za príslušnú skupinu. V 

prípade rovnosti hlasov o členstve v rade školy  sa  rozhodne žrebovaním. Žrebovanie 

uskutoční predseda volebnej komisie, za prítomnosti jej členov a riaditeľky školy. 



 

6)  Volebná komisia po skončení volieb spočíta odovzdané volebné lístky a spočíta hlasy na 

platných volebných lístkoch. Pri sčítaní volebných lístkov a vyhodnotení hlasovania sú 

prítomní len členovia volebnej komisie. Platné sú len tie volebné lístky, na ktorých je 

označený zakrúžkovaním určený alebo nižší počet kandidátov podľa jednotlivých častí tohto 

volebného poriadku. 

 

Čl. 5 

Náležitosti zápisnice  

 

1) Predseda rady školy vyhotoví o vykonaní volieb do rady školy zápisnicu, ktorá obsahuje: 

a) dátum a čas začiatku a konca volieb do rady školy a ich prerušenia, 

b) celkový počet voličov príslušnej kategórie voličov, 

c) počet voličov, ktorým boli vydané hlasovacie lístky, 

d) počet odovzdaných hlasovacích lístkov,  

e) počet platných hlasovacích lístkov,   

f) počet platných hlasov pre jednotlivých kandidátov,  

g) zoznam zvolených kandidátov v rozsahu meno, priezvisko a označenie kategórie 

voličov,  

h) meno, priezvisko a podpis predsedu rady školy a overovateľa. 

 

2) Prílohou zápisnice o vykonaní volieb do rady školy je dokumentácia za jednotlivé kategórie 

voličov vrátane prezenčných listín; ak zápisnica obsahuje osobné údaje, zverejňujú sa v rozsahu 

meno a priezvisko. Predseda rady školy zabezpečí zverejnenie zápisnice do troch pracovných 

dní od vykonania volieb do rady školy za poslednú kategóriu voličov najmä na webovom sídle 

školy. 

  

 

Čl. 6 

Voľby zástupcov za zamestnancov 

zabezpečí zriaďovateľom poverený zástupca  školy ( riaditeľ ) v spolupráci s ustanovujúcou 

návrhovou a volebnou komisiou, vyzve prítomných zamestnancov k odsúhlaseniu voľby 

zástupcov za MŠ.   Kandidáti môžu byť navrhnutí aj na volebnej schôdzi, po ich  písomnom 

súhlase budú doplnený do volebného lístka. 

1)  Každý volič zamestnanec, môže na zozname potenciálnych kandidátov       vyznačiť 

zakrúžkovaním poradového čísla 2 kandidátov zo zamestnancov MŠ. 



2)  Platný je ten volebný lístok, na ktorom sú zakrúžkovaní pod poradovým číslom  2 kandidáti. 

Volebný lístok, ktorý je inak upravený, je neplatný. 

3)  Členom Rady školy sa stávajú dvaja kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov za MŠ  

V prípade rovnosti hlasov o členstve v Rade školy rozhodne sa žrebovaním . Žrebovanie 

uskutoční predseda volebnej komisie, za prítomnosti jej členov  a riaditeľky školy. 

 

 

Čl. 7 

Voľby zástupcov zákonných zástupcov 

zabezpečí zriaďovateľom poverený zástupca školy (riaditeľ) v spolupráci s ustanovujúcou 

mandátovou, návrhovou  a volebnou komisiou. 

 

1)    Kandidáta na voleného člena Rady školy môže po jeho písomnom súhlase  navrhnúť 

ktorýkoľvek z voličov alebo môže sám oznámiť svoje rozhodnutie kandidovať do Rady 

školy. Termín prijatia kandidátov do volieb za člena Rady školy zákonných zástupcov, je 

do stredy 10. 06. 2026 12,00 hod. po jeho písomnom súhlase bude doplnený do volebného 

lístka. 

 

2)    Mandátová komisia zabezpečí kontrolu  prezenčnej listiny a vypracovaných hlasovacích 

lístkov a overí právoplatnosť zapísaných oprávnených voličov. Po vyhodnotení a spočítaní 

účasti oprávnených voličov zistí, či počet zúčastnených voličov je nadpolovičnou väčšinou 

všetkých oprávnených voličov a výsledok zistenia oznámi zriaďovateľom poverenému 

zástupcovi školy - riaditeľke školy. 

3)    Návrhová  komisia  predstaví kandidátov  a zabezpečí vytlačenie volebných lístkov 

s identifikačnými znakmi, napr. pečiatkou školy. Volebný lístok obsahuje: údaje o voľbách, 

poradové čísla, mená a priezviská kandidátov podľa abecedy, ktorí so svojou účasťou vo 

voľbách súhlasili.  Volebné lístky, ktoré boli neplatné alebo neboli vydané voličom so 

zapísaním voliča do prezenčnej listiny, budú preukázateľne vyradené z procesu volieb.  

 

4)    Volebná komisia skontroluje  platnosť volebných lístkov, pripravenosť volieb a volebnej 

urny a zabezpečí transparentný priebeh volieb. Po ukončení hlasovania skontroluje počet 

zúčastnených voličov a oznámi zriaďovateľom poverenému zástupcovi školy - riaditeľke 

školy. V prípade nedostatočného počtu voličov v hlasovaní zabezpečí 2. kolo volieb. 

 

 



5)    Každý volič môže označiť v hlasovaní jedného kandidáta za rodičov   detí v MŠ.  Obaja 

zákonní zástupcovia majú spoločne jeden hlas bez ohľadu na skutočnosť, či sú manželmi;  

 

      ak školu navštevuje viac ich detí, za každé dieťa majú spoločne jeden hlas. Podmienka 

podľa prvej vety platí, aj ak je dieťa súdom zverené len jednému zákonnému zástupcovi 

alebo do striedavej osobnej starostlivosti. 

 

6)    Členom Rady školy  sa stane kandidát  s najvyšším počtom získaných hlasov za zákonných 

zástupcov MŠ. V prípade rovnosti hlasov o členstve v Rade školy sa rozhodne žrebovaním.  

Žrebovanie uskutoční predseda volebnej komisie, za prítomnosti jej členov  a riaditeľky 

školy. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     V Cabaji-Čápore 01.06.2026 

  

                                                                                                                   Monika Pšenková 

                                                                                                                      riaditeľka školy 

 

 

 


